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＜団体受験企業・団体様向け＞
「第７回 採用力検定試験（基礎）」および
「第５回 リクルーター・面接官向け検定試験」 説明書面

2024.11.5版

採用力検定試験について

■受験要項
「第７回 採用力検定試験（基礎）」 および 「第５回 リクルーター・面接官向け検定試験」 は、以下の要領で実施
いたします。以後、変更がある場合は、随時ホームページ等でお知らせいたします。

●第７回採用力検定試験（基礎）
出題形式:選択式Web試験
試験時間:80分間
受験料:5,500円
受験種別:個人受験および団体受験（同一企業（または団体等）２名以上）
対象:人事採用責任者・担当者、採用関連ビジネスを行う方、大学等でキャリア支援を行う教職員、

その他、人材採用に関心のある方々
出題分野: １．人材マネジメント ６．内定者フォロー

２．採用の戦略・計画 ７．採用に関するトレンド・時事
３．採用体制の整備 ８．人事・採用に関する法規・制度
４．候補者集団形成・募集 ９．採用倫理（コンプライアンス）
５．選考時の動機形成・選抜

●第５回リクルーター・面接官向け検定試験
出題形式:選択式Web試験
試験時間:45分間
受験料:3,300円
受験種別:個人受験および団体受験（同一企業（または団体等）２名以上）
対象:リクルーターまたは面接官の役割を担う方々
出題分野:１．採用の基礎知識 ４．動機付け・訴求

２．リクルーター・面接官の役割 ５．採用に関する法規・制度
３．見極め ６．採用倫理（コンプライアンス）

＜受験申込、試験期間等のスケジュール＞ ※２試験ともに同一スケジュールとなります。

●受験申込期間:2024年10月7日から
●受験期間:2024年11月5日から
●結果:合格／不合格ではなく、スコア（分野毎の得点）を表示した結果票を、各受験者様ご自身で

「試験結果出力ページ」にアクセスし、ダウンロードすることができます。

●試験結果出力ページへのアクセス可能期間（各受験者様）:
2024年11月15日から
※毎週日曜日までに受験した方の結果が次の金曜日から確認可能となります。
※URLは受験案内メールおよび、ホームページの受験要項内に記載いたします。

●団体受験結果一覧出力ページへのアクセス可能期間（団体申込ご担当者様）
2024年11月15日から
※URLは別途、団体申込ご担当者様にお知らせいたします。

●テキスト: 学習のための標準図書・参考図書など:こちらからご確認ください。
https://saiyouryoku.jp/faq/reference.html
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団体受験の申込先

■団体受験の申込先
「第７回 採用力検定試験（基礎）」、「第５回 リクルーター・面接官向け検定試験」ともに、
受験企業（団体）が、日本採用力検定協会のＨＰに掲載している申込フォームより、直接お申込みをいただくことに
なります。なお、団体受験は、同一企業（または団体等）２名以上が条件となります。

■賛助会員企業について
当協会では、「採用力検定」の推進に共感・共鳴・賛同していただける企業を「賛助会員企業」として認定しています。
賛助会員企業を介して当試験をお知りになった場合でも、お申込みや受験料のお支払い等については、
当協会と直接のお取引となりますので、ご了承ください。

なお、お申込み時のフォームには、「紹介された賛助会員企業を選択ください」という項目がございますので、
紹介された「賛助会員企業名」を選択くださいますよう、お願いいたします。

①協会、試験のご紹介

②団体受験申込

④お申込みがあったことの報告 ③受験料のご請求と、
検定試験実施までの各種案内、
試験実施、採点

（参考）賛助会員企業一覧 https://saiyouryoku.jp/recruit/recruit2.html
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日本採用力検定協会

賛助会員企業
団体受験企業・団体様
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団体受験の流れ

※「採用力検定試験（基礎）」、「リクルーター・面接官向け検定試験」ともに同一です。

●受験申込期間:2024年10月7日から
●受験期間:2024年11月5日から
●結果:合格／不合格ではなく、スコア（分野毎の得点）を表示した結果票を、各受験者様ご自身で

「試験結果出力ページ」にアクセスし、ダウンロードすることができます。

【申込期間】 （URL／PW通知） 【受験期間】 【結果確認】

2024年
10月7日～

2024年
11月5日～

受験者ご本人で
試験の「結果票」
を確認・ダウン
ロードいただけ
ます

受験者ご本人に
受験に必要な
URLやパスワード
をメールでご案内
いたします

正式申込完了
最短５日後
最⾧11日後

日曜日までに申込の分を、
翌週金曜日までに通知

受験

※受験企業・団体のご担当者様には「団体受験結果一覧表出力ページ」のURLを別途お知らせ
いたします。そちらのページで、受験済みの方とその結果を確認することができます。

※URL／パスワードの通知や結果確認のタイミングに関して、研修実施などのご事情で
急を要する場合にはご相談に応じますので、事務局までご連絡ください。

最短５日後
最⾧11日後

日曜日までに受験完了
した分を、翌週金曜日
以降に確認可能

URL／PWの通知
以降は、受験期間
中いつでも受験が
可能

※10/7～11/4にお申込
の場合、メール配信は
11月5日になります。

2024年
11月15日～



■お申込み手続きの流れ

 【STEP１】 内容のご確認

本説明書面の内容をご一読いただきました上で、お申し込みをお願いいたします。

 【STEP２】 受験申込者リストの作成

下記の受験申込者リストフォーム（Excel）をダウンロードし、受験者情報等をご入力ください。
※ファイル内に注意事項が明記されておりますので必ずご一読いただき、ご入力ください。

団体受験申込者リスト（Excel） https://saiyouryoku.jp/shamei_dantailist

 【STEP３】 お申し込み

下記の「団体受験申込フォーム」に必要項目を入力のうえ、表記にしたがって上記【STEP２】で作成した
受験申込者リストを添付して送信してください。
※送信後、自動で送られてくるメール内に「受験申込者リスト」のパスワードを連絡する方法が記載
されています。パスワードのご連絡をいただくことで団体申込の手続きが完了となります。

団体受験申込フォーム https://form.run/@application-dantai

【申込手続き完了】

■ご請求の流れ

受験に必要なURL／パスワードを発行した日が属する月の末日で締め、翌月10日までに
日本採用力検定協会から受験料の請求書をお送りいたします。
請求書に記載の期日（通常はURL/パスワード発行の翌月末）までにお支払いがない場合には、
発行済みのアカウントを無効処理させていただきます。
※その場合、受験が完了していたとしても結果のご提供はできませんので、ご了承ください。

＜受験料＞
第７回 採用力検定試験（基礎）: １名１回の受験につき 5,500円
第５回 リクルーター・面接官向け検定試験 : １名１回の受験につき 3,300円
※団体受験によるボリュームディスカウントの設定はございません。

一般社団法人 日本採用力検定協会

１）受験申込とご請求
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以降、下記の流れに沿ってご案内いたします。

１）受験申込とご請求 ２）受験URL、パスワードの通知 ３）受験 ４）結果確認
５）その他注意事項、 ６）参考
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２）受験URL、パスワードの通知
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■受験URL、パスワードの通知
日曜日までにお申込いただきました分を、翌週金曜日までに受験申込者リストに記載された各個人のメールアドレス宛 に、
受験に必要な情報を記載した、ご案内メールをお送りします。
メール内には、受験後にご自身で結果を確認する方法も記載しております。

※10/7～27にお申込の場合、メール配信は11月1日になります。
※受験する皆様には、URL/パスワードの通知予定日を事前に共有いただき、万が一メールが確認できない場合の

報告先や、受領した情報をなくさないよう管理いただく旨など、あらかじめアナウンスされることをお勧めいたします。

■団体受験窓口担当者様へのご報告
上記、受験申込者様への通知が完了した旨のご報告と併せて、「団体受験結果一覧表出力ページ」のご案内を
メールにてお送りいたします。以後は、任意のタイミングで受験済みの方や受験結果をご確認いただけます。

※団体受験申込のご担当者様に、各受験者のパスワードをご通知することはありません。

３）受験

■受験
「採用力検定試験（基礎）」と「リクルーター・面接官向け検定試験」はいずれもWeb試験です。
会社や自宅のパソコン、スマートフォンなどから各自都合のよい日時に受験することができます。
なお、集合研修のような形式で、同時刻に多数の方が同時アクセスをした場合には受験画面の動作が遅くなるなど
の可能性があります。

受験期間:2024年11月5日から

■受験の所要時間
採用力検定試験（基礎）: 80分間
リクルーター・面接官向け検定試験 : 45分間
※いずれも制限時間がございますので、集中できる環境と余裕をもった時間を確保した上でご受験ください。

４）結果確認

■結果
合格／不合格ではなく、スコア（分野毎の得点）を表示した結果票を、各受験者様ご自身で
「試験結果出力ページ」にアクセスし、ダウンロードすることができます。

●試験結果出力ページへのアクセス可能期間（各受験者様）:
2024年11月15日から
※毎週日曜日までに受験した方の結果が次の金曜日から確認可能となります。
※URLは受験案内メールおよび、ホームページの受験要項内に記載いたします。

●団体受験結果一覧出力ページへのアクセス可能期間（団体申込ご担当者様）
2024年11月15日から
※URLは別途、団体申込ご担当者様にお知らせいたします。
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■会社・団体情報に変更が生じた場合
団体受験申込完了から結果報告までの間に、名称、住所、電話番号、担当者名などが変更になった場合は、速やか
に協会事務局までご連絡ください。

■受験者の個人情報、受験結果データについて
お申込み時に「紹介された」として選択した賛助会員企業に対し、当協会は貴社の企業・団体名、担当者様氏名、
連絡先、試験種別、受験人数の情報を報告いたします。
ただし、受験者の個人情報や受験結果データを提供することはございません。

■キャンセル規定
受験URL／パスワード付与後のキャンセルおよび返金、次回への振替受験は受け付けておりません。
最終的に受験期日内に受験をしなかった場合（未受験）にも、返金・振替はできませんのでご注意ください。
自然災害や受験予定者の退職・休職・死亡等、やむを得ない理由により受験ができなかった場合は返金することが
あります。（返金に係る手数料はお客様ご負担となります。）

▼その他、ご不明点などございましたら、こちらのページも参考にご覧ください。
日本採用力検定協会ホームページ ＦＡＱ（よくある質問）https://saiyouryoku.jp/faq/index.html

■団体受験 試験結果一覧（サンプル）

６）参考
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５）その他 注意事項
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■結果票 「採用力検定試験（基礎）」（サンプル）
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【問い合わせ先】 ご不明な点がございましたら、下記までご連絡ください。

一般社団法人 日本採用力検定協会

https://saiyouryoku.jp

東京都千代田区飯田橋 1-5-9 精文館ビル6階（株式会社パフ内）
メールアドレス:info@saiyouryoku.jp

■結果票 「リクルーター・面接官向け検定試験」（サンプル）


